
 

Libros recomendados – Curso 2023-2024 
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACIÓN 

 

Etapa educativa Título / Materia Editorial ISBN13 
 

4º ESO 
Economía y emprendimiento 4º ESO MCGraw Hill 9788448637842  

Formación para empresa y empleo 4º ESO -   

Bachillerato 
Economía 1º Bachillerato Compartiendo 

Conocimiento 
9788412205282  

Empresa y diseño de modelos de negocio 2º Bachillerato MCGraw Hill 9788448637729  

CFGM GESTIÓN ADMINISTRATIVA 
(modalidad presencial) 

Empresa y Administración MCGraw Hill 9788448623197  

Operaciones Auxiliares de Gestión de Tesorería Paraninfo 9788428339469  

Formación y Orientación Laboral Tu Libro de FP 9788416812905  

Técnica contable MCGraw Hill 9788448623012  

Tratamiento de la Documentación Contable Macmillan 9788417899905  

Operaciones Administrativas de compraventa MCGraw Hill 9788448614195  

Comunicación empresarial y atención al cliente Vicens Vives 9788468244938  

Operaciones Administrativas de Recursos Humanos MCGraw Hill 9788448635206  

Tratamiento informático de la Información Síntesis 9788491714040  

CFGS ASISTENCIA A LA DIRECCIÓN 

Proceso Integral de la Actividad Comercial MCGraw Hill 9788448622527  

Formación y Orientación Laboral Tu Libro de FP 9788416812905  

Comunicación y atención clientes MCGraw Hill 9788448624026  

RRHH y Responsabilidad Social Corporativa MCGraw Hill 9788448622459  



Organización de eventos empresariales  Síntesis 9788491717010  

Protocolo Empresarial Paraninfo 9788428340182  

Gestión de la documentación jurídica y empresarial Macmillan 9788417899424  

Ofimática y procesos de la información MCGraw Hill 9788448175771  

Gestión avanzada de la información Paraninfo 9788428341066  

CFGS ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
(modalidad presencial) 

Proceso Integral de la Actividad Comercial Paraninfo 9788413661285  

Gestión Logística y comercial Editex 9788490037898  

Gestión Financiera Palomero-Delgado 9788487854230  

Contabilidad y fiscalidad  MCGraw Hill 9788448612245  

Simulación empresarial -   

Gestión de recursos humanos MACmillan 9788419062086  

Comunicación y atención al cliente -   

Ofimática y procesos de la información -   

Formación y Orientación Laboral Editex 9788490789940  

RRHH y Responsabilidad Social Corporativa Macmillan 9788417899950  

Gestión de la documentación jurídica y empresarial -   

 


