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Registrate e ingresa tu CV en:
www.empleafp.com
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cBuscas
candidatos?

Conectatuempresacon eltalentodel IES Arca Real

El IES Arca Real es un Centro de Excelencia de Formacion Profesional de
alto nivel, comprometido con la innovacion, la empleabilidad y la conexion
entre la educacion y el entorno productivo. Formamos a futuros
profesionales en titulaciones con alta insercion laboral, preparados para
afrontar los retos de un mercado dinamico, digital y global.

A través de la plataforma EmpleaFP, ponemos a disposicion de las
empresas una herramienta agil para publicar ofertas de empleo o practicas,
localizar perfiles cualificados y colaborar directamente con nuestro centro.

Esta guia te ayudara paso a paso a registrar tu empresa en EmpleaFP,
publicar tus ofertas de empleo o practicas y gestionar facilmente las
candidaturas de nuestro alumnado y titulados. En pocos minutos podras
acceder al talento profesional que tu empresa necesita, con el
acompanamiento del IES Arca Real.



Nuestra
oferta

)

-

En el IES Arca Real impartimos ensenanzas de Formacion Profesional en los
ambitos de las familias profesionales de Administracion y Gestion,
Informatica y Comunicaciones y Comercio y Marketing:

e CFGS Administracion y Finanzas

CFGS Asistencia a la Direccidn

CFGM Gestion Administrativa

CFGB Informatica de Oficina

Curso de Especializacion en Redaccion de Contenidos
Digitales para Marketing y Ventas




cComome
Inscribo?

Accede a www.empleafp.com y haz clic sobre el botén ‘Registrate’

’/—E> FP :KCaixaBank dualiza Soporte Ofertas Registrate
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La bolsa de empleo
de la Formacion
Profesional

7
" Registrate para encontrar empleo

| adecuado a tu formacion

Marca la opcidon ‘Soy una empresa que busca profesionales’ y rellena los
datos. Por seguridad, la contrasena aparecera en forma de asteriscos y
habras de introducirla dos veces para evitar errores.

Ademas, tendras que aceptar los términos de uso y la politica de
privacidad, que puedes leer pulsando en los textos resaltados en azul.

@ FP :K(M dua":a Soporte Ofertas Registrate

CREAR UN

Nuevo usuario

Registrate en EmpleaFP para acceder a las ofertas de empleo

£Quien eres?
O Un/a tituladofa de formacion profesional que busca empleo
® Una empresa que busca profesionales

O Personal de un centro educativo que quiere tener su propia bolsa de empleo

Nombre

Apellidos



Una vez rellenes todos los datos pulsa en "Crear cuenta" para completar
el registro. Si te falta algun dato para el registro, o la confirmacion de
contrasena no coincide, la aplicacion dard error y no te permitira
continuar. Incorpora o corrige los datos vacios o erréneos y pulsa de
nuevo en el boton.

Si todo esta correcto veras la siguiente pantalla, donde pulsando en inicia
sesion podras entrar a tu perfil en EmpleaFP.

TU NUEVA CUENTA

Tu cuenta de EmpleaFP como Empresa ya esta creada

Te acabamos de enviar un correo electrénico con

instrucciones para validar tu direccion de correo.

Si no lo recibes, comprueba que no esté en la carpeta

de spam o espera 30 minutos, a veces tarda en llegar.

Inicia sesion

Recuerda validar tu direcciéon de correo y ya podras iniciar sesion.




Cumplimenta
el perfilde tu
empresa

A continuacion, encontraras una pantalla donde introduciras los datos de
tu empresa: Nombre comercial y razén social, CIF, direccion y Datos de
contacto. Podras editar esta informacion en cualquier momento desde
esta pestana.
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EMPRESA
Panel de control

Empresa

Usuarios

Ofertas

CUENTA
Mis datos
Cambiar mi contrasena

© Manual

Gestiona tus ofertas de trabajo y candidatos

Empresa

SOPORTE CERRAR SESION

Nombre comercial

Razon social
CIF
Direccion
Direccion
Tipo via, nombre via, nimero, puerta, etc.
Provincia -- Elige Opcion -- ~ Municipio -- Elige Opcion -- v
Contacto

Persona de contacto

Correo electronico

Teléfono

Pagina web

A esta direccion de correo llegaran los curri

culums de los titulados incritos en tus ofertas



Elpanelde
control

Cuando entremos en EmpleaFP y una vez rellenado los datos de la
empresa veremos la siguiente pantalla.

Gestiona tus ofertas de trabajo y candidatos

EMPRESA
Panel de control

Empresa Panel de control

Usuarios

0

Ofertas | ]
- Candidatos
CUENTA

Mis datos Ir a las ofertas 5]

Para ver los candidatos debe entrar en las ofertas y

Cambiar mi contrasefia pulsar en el botén de "Candidatos”

© Manual ao
ao
=™ Ofertas por familia

N° de Ofertas
o

Familias profesionales

B Candidatos por familia
1.0

En la parte superior se muestra un resumen con el nimero de ofertas que
ha publicado su empresa y el numero de candidatos/as totales en todas
las ofertas. Pulsando en "Ir a las ofertas" nos llevara directamente a esa

opcion de menu.

En el area central de esta pagina encontramos dos graficas informativas
en las que se nos indicaran los siguientes datos clasificados por la familia
profesional a la que pertenecen:

e Ofertas publicadas
e Candidatos/as inscritos en nuestras ofertas de empleo




Mis ofertas

En la pestana ‘Ofertas’, podemos visualizar las ofertas que tenemos
publicada y agregar una nueva.

Ofertas

Puesto Familia Fechaw Acciones

Fabricacion Mecanica 2710712024

Al crear una nueva oferta podemos modificar todos los datos que la
describen:

e Puesto y descripcidon de funciones

e Cerrar la oferta para que no haya nuevos candidatos

e Provincia y municipio del puesto de trabajo

e Familia y ciclos formativos a los que va dirigida la oferta.

La oferta Unicamente podran verla aquellos titulados que posean alguno
de los titulos que se indique en la oferta.

Una vez guardada sera publicada automaticamente en EmpleaFP.
Si en su momento, en los datos de la empresa, rellenaste el campo

"Correo electronico", recibira por correo el curriculum de cada uno de los
candidatos de su oferta.




Oferta

El funcionamiento de las ofertas es la siguiente:

+ Al crear la oferta se enviaran correos a los titulados con los datos de la oferta.

« Cuando haya algtn candidato te enviaremos automaticamente un correo con su curriculum a almaheras@icloud.com

Puesto Administrativo

Descripcion Se busca administrativo/a para el departamento de logistica. La persona seleccionada se encargara de
la gestién de pedidos, control de albaranes y facturacion, atencion telefénica a clientes y coordinacién
con el almacén.

Requisitos: Titulacién en CFGS Administracion y Finanzas o CFGM Gestién Administrativa.
Manejo de herramientas ofimaticas (Excel, Word) y programas de gestion (ERP).
Habilidades de comunicacién y trabajo en equipo. ®

™

(] Oferta cerrada. Ya no se permitira afiadir nuevos candidatos.
Marca esta opcion para que no se puedan inscribir nuevos candidatos a esta oferta y ademas no recibir mas correos

Municipio del lugar de trabajo

Provincia Valladolid ~ Municipio Valladolid w

Destinado a personas de

Familia Administracion y Gestion v

A Recuerda que solo podran ver la oferta aquellos titulados que posean alguno de los ciclos que vas de indicar

Administracién y Finanzas Grado superior
[] Asistencia a la Direccion Grado superior LOE
Gestion Administrativa Grado medio LOE
(] Informatica de Oficina Grado basico LOE
[[] Servicios Administrativos Grado basico LOE
(] Administracién y Finanzas LOGSE Grado superior LOGSE
[] Secretariado Grado superior LOGSE
[] Gestion Administrativa LOGSE Grado medio LOGSE

Candidatos

Cuando haya candidatos en la oferta aqui podras ver sus curriculums

0

Ningun Candidato

(o [



Candidatos

Desde el listado de oferta, si pulsas en el botdn "Candidatos" vuelves a
ver los datos de la oferta pero ahora en la seccién de los datos de los
candidatos.

Candidatos

1

Candidato

Se puede el el numero de candidatos y pulsando en "Ver los candidatos'
se muestra la siguiente pantalla:

Candidatos de la oferta "Administrativo"

-- Fecha de obtencion del titulo - v ] Ocultar candidatos rechazados

Trabajador

En esta pantalla se ven todos los candidatos que tiene la oferta.

La aplicacion permite filtrar los candidatos con los siguientes criterios:
e | a fecha de obtencién del titulo
e Ocultar los candidatos que la propia empresa ha rechazado (En la
siguiente pantalla se explica).

Si se pulsa sobre "Descargar PDF curriculum" se mostrara un PDF con el
curriculum del candidato.



it

También podemos ver el curriculum en pantalla sin necesidad de
descargarlo:

FEEVETENGGETGRAF- = @l Aceptar o rechazar un candidato Unicamente tiene como finalidad ayudar a gestionar la lista

de candidatos.En ningin momento se notifica al candidato el rechazo o aceptacion

Datos personales

© Sobre mi: Me considero una persona trabajadora, con
g Juan Garcia ganas de aprender y mejorar.

= . . & Otras competencias: - Titulo de Manipular de Alimentos. -
Juangarcia@gmail.com Curso Fundamentos del Marketing Digital.

%% Fecha nacimiento  13/10/1983 _ _ _ |
&= Permiso de conduccion: Permiso de conduccion B

. Telefono 6261111222

Q Direccion: | ws (Valencia/Valéncia)
B NIFINIE  123456789A
Formacion Acadéemica Experiencia Laboral Idiomas
Otro titulo Titulo de Bachillerato Humanidades y IES ARCA REAL 01/07/2022
Ciencias Sociales
Ciclo formativo Administracion y Finanzas IES ARCA REAL 01/07/2024

(]



_¢Puedo
anadirmas
usuarios?

En el apartado ‘Usuarios’ puedes gestionar las cuentas de todos los
usuarios/as que pertenecen a tu Empresa, incluyendo tu propia cuenta.

Estas funcionalidades son propias de la persona responsable de la
administracion de la cuenta de la empresa y en caso de no estar
autorizado/a soélo deberias modificar tus datos si esto fuera necesario ya
que todos los usuarios de tu empresa tienen los mismos permisos en

EmpleaFP.

Usuarios de 'Empresa de prueba' con acceso a EmpleaFP

Validado
Correo EMail A
4

cciones

Juan Garcia juangarcia@gmail.com

Los usuarios que incluyas en esta
pestana, podran administrar las
ofertas con los mismos permisos que
tu perfil.




¢ COMo consigo

que todoslos
candidatos sean
del Arca Real?

Si quieres que tu oferta llegue Unicamente a titulados verificados por
nuestro centro, jGracias! El procedimiento es muy sencillo:

Inscribe tu empresa siguiendo los pasos descritos. Si ya la has dado
de alta, pasa al siguiente punto.

e Envianos tu oferta. Si la publicamos desde el centro, unicamente
llegara a nuestros alumnos

cComo laenvio?

e Escribenos un correo electronico a:
47007021 @educa.jcyl.es

e |[ndica en el asunto: Oferta para publicar en Bolsa
de Empleo

e iFacilitanos la gestion! Redacta tu oferta de Ia
manera mas completa posible, indicando de qué
titulacion quieres candidatos, todos los requisitos
que deben cumplir, las caracteristicas del puesto,
etc.

e Déjanos un correo electréonico y un teléfono de
contacto por si hubiera que concretar alguna
informacion adicional.




Y siquiero
alumnos para
practicas?

Las practicas en empresa son una parte esencial de la Formacion
Profesional. Por ello, con la nueva Ley de FP, todos los alumnos, tanto de
1° como de 2° curso, deben cursar una Fase de Formacion en Empresas
que les ayude a adquirir conocimientos de los diferentes modulos
profesionales de una manera practica.

Participar en este proceso es una oportunidad para tu empresa si deseas:
e |ncorporar nuevos talentos y conocer potenciales futuros empleados.
e Contribuir activamente a la formacion de los profesionales del

manana.

e Establecer una colaboracion directa con un Centro de Excelencia de
FP.

¢Como solicito alumnado en practicas?

iEs muy sencillo! Cumplimenta este formulario y los tutores duales del
centro estudiaran tu oferta y se pondran en contacto contigo para
ofrecerte al alumno o alumna que mejor se adapte a tus necesidades:

ACCEDE AL FORMULARIO DE SOLICITUD DE ALUMNOS

Una colaboracion que suma

Acoger alumnado en practicas es mucho mas que ofrecer una
oportunidad: es invertir en el futuro del sector y fortalecer el vinculo entre
empresa y formacion profesional. Gracias por confiar en el |IES Arca Real.


https://forms.office.com/e/1Dkss6FiVx
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|.LES. Arca Real

Departamento de Administracion

C/ General Shelly, 1 - 47007 Valladolid
Teléfono: 983 220 818
email: 47007021 @educa.jcyl.es

wWwWw.iesarcareal.es



