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¿Buscas
candidatos?
El IES Arca Real es un Centro de Excelencia de Formación Profesional de
alto nivel, comprometido con la innovación, la empleabilidad y la conexión

entre la educación y el entorno productivo.  Formamos a futuros
profesionales en titulaciones con alta inserción laboral, preparados para

afrontar los retos de un mercado dinámico, digital y global.

A través de la plataforma EmpleaFP, ponemos a disposición de las
empresas una herramienta ágil para publicar ofertas de empleo o prácticas,
localizar perfiles cualificados y colaborar directamente con nuestro centro.

Conecta tu empresa con el talento del IES Arca Real

Esta guía te ayudará paso a paso a registrar tu empresa en EmpleaFP,
publicar tus ofertas de empleo o prácticas y gestionar fácilmente las

candidaturas de nuestro alumnado y titulados. En pocos minutos podrás
acceder al talento profesional que tu empresa necesita, con el

acompañamiento del IES Arca Real.



En el IES Arca Real impartimos enseñanzas de Formación Profesional en los
ámbitos de las familias profesionales de Administración y Gestión,
Informática y Comunicaciones y Comercio y Marketing: 

Nuestra
oferta

CFGS Administración y Finanzas
CFGS Asistencia a la Dirección
CFGM Gestión Administrativa
CFGB Informática de Oficina
Curso de Especialización en Redacción de Contenidos
Digitales para Marketing y Ventas



¿Cómo me
inscribo?
Accede a www.empleafp.com y haz clic sobre el botón ‘Regístrate’

Marca la opción ‘Soy una empresa que busca profesionales’ y rellena los
datos. Por seguridad, la contraseña aparecerá en forma de asteriscos y
habrás de introducirla dos veces para evitar errores.
Además, tendrás que aceptar los términos de uso y la política de
privacidad, que puedes leer pulsando en los textos resaltados en azul.



Una vez rellenes todos los datos pulsa en "Crear cuenta" para completar
el registro. Si te falta algún dato para el registro, o la confirmación de
contraseña no coincide, la aplicación dará error y no te permitirá
continuar. Incorpora o corrige los datos vacíos o erróneos y pulsa de
nuevo en el botón.

Si todo está correcto verás la siguiente pantalla, donde pulsando en inicia
sesión podrás entrar a tu perfil en EmpleaFP.

Recuerda validar tu dirección de correo y ya podrás iniciar sesión. 



Cumplimenta
el perfil de tu
empresa
A continuación, encontrarás una pantalla donde introducirás los datos de
tu empresa: Nombre comercial y razón social, CIF, dirección y Datos de
contacto. Podrás editar esta información en cualquier momento desde
esta pestaña. 



El panel de
control
Cuando entremos en EmpleaFP y una vez rellenado los datos de la
empresa veremos la siguiente pantalla.

En la parte superior se muestra un resumen con el número de ofertas que
ha publicado su empresa y el número de candidatos/as totales en todas
las ofertas. Pulsando en "Ir a las ofertas" nos llevará directamente a esa
opción de menú.

En el área central de esta página encontramos dos gráficas informativas
en las que se nos indicarán los siguientes datos clasificados por la familia
profesional a la que pertenecen:

Ofertas publicadas
Candidatos/as inscritos en nuestras ofertas de empleo



Mis ofertas
En la pestaña ‘Ofertas’, podemos visualizar las ofertas que tenemos
publicada y agregar una nueva. 

Al crear una nueva oferta podemos modificar todos los datos que la
describen:

Puesto y descripción de funciones
Cerrar la oferta para que no haya nuevos candidatos
Provincia y municipio del puesto de trabajo
Familia y ciclos formativos a los que va dirigida la oferta.

La oferta únicamente podrán verla aquellos titulados que posean alguno
de los títulos que se indique en la oferta.

Una vez guardada será publicada automáticamente en EmpleaFP.

Si en su momento, en los datos de la empresa, rellenaste el campo
"Correo electrónico", recibirá por correo el currículum de cada uno de los
candidatos de su oferta.





Candidatos
Desde el listado de oferta, si pulsas en el botón "Candidatos" vuelves a
ver los datos de la oferta pero ahora en la sección de los datos de los
candidatos.

Se puede el el número de candidatos y pulsando en "Ver los candidatos"
se muestra la siguiente pantalla:

En esta pantalla se ven todos los candidatos que tiene la oferta. 

La aplicación permite filtrar los candidatos con los siguientes criterios:
La fecha de obtención del título
Ocultar los candidatos que la propia empresa ha rechazado (En la
siguiente pantalla se explica).

Si se pulsa sobre "Descargar PDF curriculum" se mostrará un PDF con el
curriculum del candidato.



Juan García

juangarcia@gmail.com

13/10/1983

6261111222

123456789A

IES ARCA REAL

IES ARCA REAL 01/07/2024

01/07/2022

También podemos ver el currículum en pantalla sin necesidad de
descargarlo:



¿Puedo
añadir más

usuarios?
En el apartado ‘Usuarios’ puedes gestionar las cuentas de todos los
usuarios/as que pertenecen a tu Empresa, incluyendo tu propia cuenta.

Estas funcionalidades son propias de la persona responsable de la
administración de la cuenta de la empresa y en caso de no estar
autorizado/a sólo deberías modificar tus datos si esto fuera necesario ya
que todos los usuarios de tu empresa tienen los mismos permisos en
EmpleaFP.

juangarcia@gmail.comJuan García

Los usuarios que incluyas en esta
pestaña, podrán administrar las
ofertas con los mismos permisos que
tu perfil.



¿Cómo consigo
que todos los

candidatos sean
del Arca Real?

Si quieres que tu oferta llegue únicamente a titulados verificados por
nuestro centro, ¡Gracias! El procedimiento es muy sencillo:

Inscribe tu empresa siguiendo los pasos descritos. Si ya la has dado
de alta, pasa al siguiente punto. 

Envíanos tu oferta. Si la publicamos desde el centro, únicamente
llegará a nuestros alumnos

¿Cómo la envío?
Escríbenos un correo electrónico a:
47007021@educa.jcyl.es
Indica en el asunto: Oferta para publicar en Bolsa
de Empleo
¡Facilítanos la gestión! Redacta tu oferta de la
manera más completa posible, indicando de qué
titulación quieres candidatos, todos los requisitos
que deben cumplir, las características del puesto,
etc. 
Déjanos un correo electrónico y un teléfono de
contacto por si hubiera que concretar alguna
información adicional.



¿Y si quiero
alumnos para

prácticas?
Las prácticas en empresa son una parte esencial de la Formación
Profesional. Por ello, con la nueva Ley de FP, todos los alumnos, tanto de
1º como de 2º curso, deben cursar una Fase de Formación en Empresas
que les ayude a adquirir conocimientos de los diferentes módulos
profesionales de una manera práctica. 

Participar en este proceso es una oportunidad para tu empresa si deseas:
Incorporar nuevos talentos y conocer potenciales futuros empleados.
Contribuir activamente a la formación de los profesionales del
mañana.
Establecer una colaboración directa con un Centro de Excelencia de
FP.

ACCEDE AL FORMULARIO DE SOLICITUD DE ALUMNOS

¿Cómo solicito alumnado en prácticas?
¡Es muy sencillo! Cumplimenta este formulario y los tutores duales del
centro estudiarán tu oferta y se pondrán en contacto contigo para
ofrecerte al alumno o alumna que mejor se adapte a tus necesidades:

Una colaboración que suma
Acoger alumnado en prácticas es mucho más que ofrecer una
oportunidad: es invertir en el futuro del sector y fortalecer el vínculo entre
empresa y formación profesional. Gracias por confiar en el IES Arca Real.

https://forms.office.com/e/1Dkss6FiVx


I.E.S. Arca Real

Departamento de Administración

C/ General Shelly, 1 - 47007 Valladolid
Teléfono: 983 220 818

email: 47007021@educa.jcyl.es
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